
エーザイ豊友会ホームページ Ｗｅｂ寄稿要領 

 

 

 

Web 寄稿要領は、エーザイ豊友会ホームページが会員コミュニケーションの場として 

機能するよう、 会員がメッセージと写真を自主投稿する際の基本的なルールです。 

パソコンから eメール(添付ファイル)を使って、 原稿と写真をホームページ係宛に送信 

します。不慣れな方は お気軽にホームページ係にお問い合わせ下さい。 

 

 

＜Ｗｅｂ 寄稿要領＞ 

 

１．原稿(WORD)と写真（JPG)をセットで送って下さい。 

― タイトル、執筆者氏名(支部名)を付けます。 

― 原稿は WORD、 写真は JPGです。 

   ― 文字は、MS明朝か MSゴシック、大きさは 12ポイントで 500字以内です。 

   ― 写真は、高画質なもの 1～5枚程度。 

・縮小することや全部は掲載しないことがあります 

・集合写真は、極力大きなサイズで掲載します  

― 写真と文字を合わせ、1画面程度に編集して掲載します。 

・長編原稿は、複数回に分けて掲載します 

・連続して寄稿される原稿は、月次サイクルで掲載します 

 

 

２．eメール送信時の添付ファイルは 10MB以内として下さい。 

― 主なプロバイダーは 10MBまでが標準となっていますが、契約プロバイダー 

の制限でエラーとなる場合は、2～3回 に分けて送信するか、“ ペイント "など 

の画像加エソフトを使ってサイズを縮小して送信してください。 

 

 

３．Web寄稿は、レイアウト調整のみで内容を変えず掲載することを基本としますが、 

ホームページ係で内容を点検し、不適切と判断されたものは掲載出来ないことを 

ご了承ください。また、掲載期間については、ホームページ係の判断とさせてい 

ただきます。寄稿データはアーカイブ(文書保管庫)に保存されます。 

 

 

（以 上） 


